BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HQC bgc 1ap - Ty do - Hanh phtc
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI
S6:3421 /KH- TDHHN Ha Ngi, ngay 15 thang 9 nam 2022
KE HOACH

Veé viéc Té chire d6n tiép, nhap hoc cho sinh vién dai hoc chinh quy dot 1 nim 2022

Can ctr Lich tuyén sinh cua Bo Gi4o duc va Dao tao; D& an tuyén sinh dai hoc chinh
quy nam 2022 cua Truong Pai hoc Tai nguyén va M6i treong Ha Noi, Nha truong théng
bo vé ké hoach don tiép sinh vién nhap hoc nhu sau:

I. THOI GIAN NHAP HQC:

- Thei gian nhdp hoc cho sinh vién dai hoc chinh quy dot 1 nam 2022: Tu 8h00
ngay 20/9/2022 dén 17h00 ngay 30/9/2022

- Thei gian dén tiép trong ngay:

+ Budi sang: tir 8h00 dén 11h30
+ Buoi chiéu: tir 13h30 dén 17h00

I1. PIA PIEM NHAP HQC:

- Thi sinh trding tuyén ma nganh thudc tru s¢ chinh tién hanh nhap hoc tai tru sé chinh:
S6 41A, duong Phi Dién, phuong Pha Dién, quan Bac Tir Liém, thanh phd Ha Noi (Khu vuc
Hoi truong 16n).

- Thi sinh tring tuyén ma nganh tai Phan hiéu Thanh hoa tién hanh nhap hoc tai Phan
hiéu: S6 04, duong Tran Phi, phudng Ba Dinh, thi x4 Bim Son, tinh Thanh Hoa.

I11. NHIEM VU CU THE CUA CAC PON VI:

1. Phong Dao tao:

- La d¢au méi trong viéc trién khai cong tac don tiép sinh vién nhap hoc.

- Xay dung ké hoach don tiép sinh vién dén nhap hoc, t6 chirc phdi hop cac don vi
dé tap huan cho céan b, sinh vién tinh nguyén tham gia cong tac nhap hoc vao 9h sang thir
2 ngay 19/9/2022 tai Hoi truong lon.

- Phéi hop voi phong KHTC xay dung dinh mac chi cho cén bo diéu hanh va don
tiép sinh vién.

- Phéi hop véi Poan thanh nién Truong ctr sinh vién tinh nguyén hd tro cong tac
dam bao trat ty don tiép thi sinh dén nhap hoc.

- Cung cap thai khoa biéu hoc chinh khoa cho sinh vién khoa 12 (bat dau hoc tir
24/10/2022).

2. Ban thw ky Hoi dong tuyén sinh:

- Trién khai céc cong viéc dé tiép nhan ban chinh gidy ching nhan két qua thi THPT
nim 2022 va ban sao Gidy chirng nhan tét nghiép tam thoi (d6i véi thi sinh tt nghiép
nam 2022).

- Cap bd sung cho sinh vién dén nhap hoc gidy béo tring tuyén (néu co).
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3. Trung tam Thuw vién va cbng nghé théng tin

- Bé tri lap dat may tinh co két ndi internet, may in tai Hoi trudng lon.

4. Phong Cdng tac sinh vién:

- Phéi hop céc khoa/bd mon phan cong can bo tiép nhan va luu trit hd so nhap hoc
cua sinh vién nhap hoc.

- Cung cap lich hoc “Tuan sinh hoat céng dan” cho sinh vién trong ngay nhap hoc,
thoi gian bét diu (du kién):

5. Phong Quan tri thiét bi:

- Chuan bi 03 bang tin dé dan So d6, quy trinh, danh muc hé so nhap hoc va ban
giao cho Phong Pao tao 01 loa sach tay dé phuc vu diéu hanh khu vuc don tiép.

- B4 tri, huy dong tir cac don vi 15 may in A4 (d6 muc day di, ¢é dan tén don vi
vao may in, day cam) va ban giao cho Trung tdm thu vién va Cong nghé thong tin tai Hoi
truong 16n, thoi gian trugc 17h00 ngay 16/9/2022.

- B4 tri, lap dat 01 may photocoppy tai Hoi truong I6n

6. Cac phong, khoa, b mon:

- Ctr can bo thude Ban thu ky tuyén sinh tham gia trong cng tac xac nhan nhap
hoc, cap gidy tring tuyén bo sung....theo dé nghi ciia phong Pao tao.

- Ctr can bo phéi hop tiép nhan ho so nhap hoc theo dé nghi caa phong Cong tac sinh vién.

- Céc khoa, bd mon cir 01 1anh dao hodc can bo thuong truc tai khu vuc nhap hoc dé
cung cap thdng tin vé nganh nghé dao tao khi thi sinh ¢4 nhu cau can giai dap.

7. Phong Ké hoach - Tai chinh:

- T6 chuce va diéu hanh phan thu hoc phi, cac khoan thu ho cho sinh vién dén nhap hoc.

- Thanh quyét toan ché d6 1am viéc cho cac don vi tham gia dén tiép sinh vién.

8. Phong Té chirc - Hanh chinh:

- Chuan bi nuéc udng cho can b, phu huynh, sinh vién trong ngay nhap hoc tai cac
phong thu hd so va khu vuc Hoi truong 1on.

- Ctr c&n bo van thu thuong truc dé phéi hop Ban thu ky tuyén sinh cap bd sung
gidy bao nhap hoc cho thi sinh tring tuyén.

9. Trung tam dich vu trwong hoc:

- Phan cong can b tiép nhan nguyén vong dang ky vao & ky tlc xa cho sinh vién
(néu co).

- B4 tri rap, ghé, bang ron, khau hiéu chao mung thi sinh ¢én nhap hoc.

- Chuan bi quat may dt tai khu vuc don tiép (sanh Hoi truong 16n).

- Ctr bao vé 1am cong t&c an ninh, trat tu tai diém don tiép.

10. Poan TNCS H6 Chi Minh:

Ctr sinh vién tinh nguyén/ngay ( 15 sinh vién/ngay) hd tro cong tac nhap hoc cu thé
nhu sau:

- Hudéng dan, phan ludng sinh vién nhap hoc theo diing quy trinh dén nhap hoc;
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- Lam cbng tac trat tw, huéng dan sinh vién tai khu vuc ngoai cong truong, hd trg
sinh vién sip xép gidy to nhap hoc, phat phiéu va huéng dan sinh vién lan luot dén céc
phong theo ding quy trinh dén nhap hoc tai Hoi truong 16n

- HG trg, tu van cho phu huynh, sinh vién di tim noi & ngoai tra. ....(néu c6).

11. Phén hiéu Thanh Hoéa:

Theo Lich tuyén sinh di ban hanh, Phan hiéu xay dung ké hoach va phan céng cén
bo don tiép sinh vién nhap hoc theo dic thu caa phan hiéu.

Ghi chu:

- Sinh vién dén b sung hd so, hoc phi, cac khoan thu ho sau ngay nhap hoc theo ké
hoach d4 ban hanh tai Tru s& chinh: nop tién hoc phi va cac khoan thu ho tai Phong Ké
hoach tai chinh va nop hd so tai Phong Cong tac sinh vién. Truong hop nhap hoc cham sau
15 ngay ké tir ngay nhap hoc ghi trén Gidy bao, nha Truong thuc hién theo Quy ché tuyén
sinh hién hanh.

- Nhiing sinh vién sau khi di nhap hoc, néu xin thdi hoc phai lam don va sau 01
thang Nha truong s& xem xét (Hoc phi cia sinh vién sé bj khdu trir 01 thang déi véi nhirng
sinh vién ¢ Quyér dinh thdi hoc trong thang dau hoc ky; Cac khodn thu khéc sé diroc hoan
tra khi Nha truong chuwa thuc hiégn).

- Trong qua trinh tiép nhan sinh vién néu c6 van dé gi vuéng méac dé nghi lién he
v6i Phong Pao tao dé dugc huéng dan giai quyét.

Nha trudng théng bao dé cac don vi 6 lién quan duoc biét va phéi hop thuc hién.

Noi nhén: 7 4T HIEU TRUONG
- Chit tich HDT (dé b/c); A2 SPHE HEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (dé biét); /.27 TRUONG

- Trudng cac don vi; o
- Ban Thanh tra tuyén sinh;
- Phéan hiéu Thanh Héa \ —
- Website Nha truong;
- Luu VT, DT.VH.(2b) '
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